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INTRODUCCION.

El presente manual de organizacion servird como un instrumento que defina y establezca la estructura
organica y funcional, formal y real, asi como los tramos de control y responsabilidad que permitan una
funcionalidad administrativa del area; permitiendo con ello, deslindar responsabilidades, evitar
duplicidad de funciones y/o desagregacién innecesaria en las funciones, detectando omisiones,
coadyuvando con ello, en la ejecucion correcta de las labores encomendadas a los servidores publicos
de la H. Junta Municipal de Divisién del Norte. Por ser un documento de consuita frecuente, el manual
sera aplicado y actualizado a las necesidades de cada administracion, si fuera necesario, o en su caso,
cuando exista algun cambio de funciones o en su estructura organica de esta Institucion, por lo que
cada una de las areas que integran debera aportar la informacién necesaria para el cumplimiento de
este cometido.

MARCO LEGAL.

FEDERAL.

LEY O NORMATIVIDAD  ARTICULOS Y FRACCIONES ULTIMA REFORMA
CONSTITUCION Articulo. - 115 24 DE ENERO DEL 2024 EN
POLITICA DE LOS Fracciones: |, II, Il EL DIARIO OFICIAL DE LA
ESTADOS UNIDOS FEDERACION

MEXICANOS.
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ESTATAL.
LEY O NORMATIVIDAD  ARTICULOS Y FRACCIONES ULTIMA REFORMA
10 de enero del 2024
CONSTITUCION Articulo. - 102 Y actualizada 10 de enero del
POLITICA DEL ESTADO | Fracciones: II, IIl, IV 2025.
DE CAMPECHE. Articulo. - 103
Articulo.- 105
MUNICIPAL.
LEY O NORMATIVIDAD  ARTICULOS Y FRACCIONES
LEY ORGANICA DE LOS | Articulo. — 77. Articulo. - 78. Articulo. - 79 Decreto 73 P.O 7/Junio/2022
MUNICIPIOS DEL Articulo.- 80. Articulo.-81. Articulo.-82
ESTADO DE
CAMPECHE
BANDO DE POLICIAY
BUEN GOBIERNO DEL | Articulo. - 46. Articulo.- 47. Articulo. - 50 27 DE JUNIO DEL 2011
MUNICIPIO DE Articulo.- 51
ESCARCEGA
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OBIJETIVO.

Tiene por objetivo, proporcionar la informacién basica de cada una de las areas que integran la
H. Junta Municipal de Division del Norte, con la estructura orgéanica y con los diferentes niveles
jerarquicos que la conforman, asi como las funciones de cada una de ellas para brindar una
atencion de calidad a las necesidades de la ciudadania para un mejor desarrollo y bienestar.

MISION.

Ser una H. Junta Municipal, encargada de planear, coordinar y administrar con eficacia la conduccién
de la politica interna y externa, coadyuvando de manera directa con el Presidente Municipal, en todas
sus funciones, asi como cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales establecidas para garantizar
el orden y el eficaz desempefio de los asuntos administrativos, permitiendo asi consolidar el
mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacién, asi como de los grupos vulnerables y de
marginacion social. Proyectando un gobierno municipal, transparente y sensible, que sepa escuchar y
que se esfuerce por llevar una administracion eficiente, transparente y eficaz.

VISION.

Contribuir con la Administracién de la H. Junta Municipal, con estructuras de participacion ciudadana
que consoliden acciones al bien comun y motiven el desarrollo para aspirar el orden y la armonia con
bases firmes para desarrollar las tareas que le corresponden por ley, y las que se le atribuyan mediante
los procedimientos adecuados cumpliendo asi con metas y los objetivos propuestos, manifestando en
su actuacion, respeto, humildad y un buen trato a los ciudadanos.
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FUNCIONES Y ATRIBUCIONES
DE CADA AREA.
PRESIDENCLA.

Son atribuciones del Presidente de Seccion:
|. Presidir las sesiones de la Junta Municipal, teniendo en caso de empate, voto de calidad;

1I. Velar por la conservacion del orden publico en todo el territorio de la Seccién Municipal
consignando a los que lleguen a alterarlo a |la autoridad competente;

Ill. Dar cumplimiento a los acuerdos de la Junta Municipal, informando a ésta sobre el resultado;

IV. Dar cuenta al Presidente Municipal de cualquier incidente que ocurra dentro de la seccién
municipal tomando las medidas pertinentes que el caso requiera;

V. Cumplir y hacer cumplir el Bando Municipal, los reglamentos municipales, las circulares y
disposiciones administrativas de observancia general que resulten aplicables, asi como las
disposiciones del Ayuntamiento;

VI. Dentro del &mbito de su competencia, cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos, decretos y
6rdenes de cardacter general que se publiguen en el Periédico Oficial del Estado;

VII. Convocar a las sesiones ordinarias previstas en el Reglamento Interior y a las extraordinarias
cada vez que lo juzgue necesario o cuando lo soliciten, cuando menos dos regidores;

VIIl. Nombrar, conceder licencia y remover a los servidores publicos municipales adscritos de la
Junta Municipal, cuando dicha atribucién no corresponda a otra instancia municipal; y

IX. Las demas que le conceda ésta u otras normas legales.

REGIDORES.
Son facultades y obligaciones de los regidores, los siguientes:

|.-Asistir puntualmente a las Sesiones de cabildo y permanecer en ellas hasta que se den por
terminadas.

Il.-Deliberar y votar en los asuntos que se traten en las sesiones.
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lIl.-Presidir y formar parté de la comisién que le sea asignada y desempenarla acorde a su actividad
con esmero y eficacia.

IV.-Rendir y entregar su informe de gestion cada tres meses acordes a su comision asignada.

V.-Proponer las medidas convenientes para la debida atencidn de los diferentes servicios que se dar
en las areas de la H. Junta Municipal de Division del Norte.

VI.-Las demas que le otorgué este reglamento y demas normas y leyes de la administracién publica.

SECRETARIA.

I.-Girar por instrucciones del Presidente, citatorios por escrito a los miembros del Cabildo, precisando
lugar, dia y hora de la reunion, asi como los asuntos a tratar, asistir al presidente de la H. Junta
Municipal en la celebracion de las sesiones de la Junta.

Il.-Asistir a las sesiones de cabildo Unicamente con voz para informar y asentar en las actas los
acuerdos tomados, firmandolas junto con los integrantes del cabildo.

IIl.-En las sesiones pasar lista de asistencia a los integrantes del cabildo.
IV.-Verificar y corroborar la votacion de los cabildantes.

V.-Extender las actas debidamente con hora de apertura, de clausura, nombre de quien preside y
respetar el orden de asuntos tratados, asi de plasmar tal cual lo acordado y votado.

VI.-Guardar la debida reserva o confidencialidad de cada uno de los asuntos tratados en el desarrollo
de sus funciones o a los que se le encomiende.

VIl.-Certificar los reglamentos, acuerdos y demds disposiciones y documentos que expedida la H.
Junta Municipal, asi como suscribir todos los documentos oficiales emanados de la H. Junta Municipal,
requisito sin el cual no seran validos.

VIIl.-Expedir las certificaciones, credenciales, constancias y copias de documentos que acuerde la H.
Junta Municipal.




@

H. JUNTA MUNICIPAL DE R
DIVISION DEL NORTE ~

IX.-Coordinar y dar instrucciones de cumplimiento de actividades a los responsables de las areas de
la H. Junta Municipal a peticion del Presidente de la Junta.

X.-Cuidar y dirigir el area de archivo de la H. Junta Municipal.

XI.-No permitir la extraccién de ningun documento de la Secretaria o el archivo, sin previa autorizacion
del Presidente de la H. Junta Municipal.

Xll.-Controlar la correspondencia oficial y dar cuenta diaria con todos los asuntos al Presidente para
acordar tramites y seguimientos correspondientes.

Xlll.-Resguardar las leyes, decretos, y reglamentos estatales, asi como los bandos y reglamentos
internos municipales y demas disposiciones de caracter general emitidos por la H. Junta Municipal.

XIV.-Auxiliar al presidente en hacer cumplir el reglamento Interior de la H. Junta Municipal de Divisién
del Norte, del Municipio de Escarcega, Estado de Campeche.

XV.-Las demas que determine n las leyes, reglamentos, el Presidente de la H. Junta Municipal.

TESORERILA.

Al Tesorero de la Seccién Municipal le corresponden las siguientes funciones:

.- Proponer las medidas que sean conducentes para el buen orden y mejora de los cobros municipales,
haciendo las observaciones que estime convenientes;

II.- Llevar cuidadosamente la contabilidad de la oficina, sujetandose a los reglamentos respectivos y
las leyes en la materia.

Ill.- Verificar por si mismo o por medio de sus subalternos, el apoyo en la recaudacién de las
contribuciones municipales de acuerdo con las disposiciones generales;

IV.- Cuidar de la puntualidad de los cobros, de la prontitud en el despacho de los asuntos de su
competencia, del buen orden y debida comprobacion de las cuentas de ingresos y egresos;
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V.- Tener al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes los auxiliares y de registro que sean
necesarios para la debida comprobacion de los ingresos y egresos;

VI.- Llevar por si mismo la caja de la Tesoreria cuyos valores estaran siempre bajo su inmediato
cuidado y exclusiva responsabilidad;

VII.- Elaborar por triplicado el dltimo dia de cada mes, un corte de caja del movimiento de caudales
habidos en el curso del mes, con excepcion de las causas y activos de los ingresos, de la existencia
que resulte y de las aclaraciones y explicaciones conducentes. Un ejemplar de este corte de caja se
remitira al H. Ayuntamiento y uno se depositara en el archivo de la misma;

VIII.- Elaborar el Presupuesto de Egresos de la Junta Municipal y posteriormente turnarlo antes de los
diez primeros dias del mes de noviembre a la Tesoreria del H. Ayuntamiento para su revisién y
aprobacion.

IX.- Proporcionar oportuha‘mente a la H. Junta Municipal todos los datos e informes que sean
necesarios, para formular el presupuesto de egresos, vigilando que dichos ordenamientos se ajusten
a la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche;

X.- Vigilar que todos los comercios funcionen de acuerdo con las normas establecidas y que exploten
el giro que les fue autorizado, e informar a la H. Junta Municipal de todos aquellos que infrinjan
cualquier disposicion administrativa de caracter municipal.

Xl.- Clasificar y controlar las remuneraciones, retenciones, descuentos y demas beneficios a los
trabajadores;

XIl.- Adquirir, administrar y abastecer oportunamente los recursos materiales y servicios que requieran
las @reas de la H. Junta Municipal el desarrollo de sus funciones, en apego a la normatividad vigente
aplicable en la materia.

Xlll.'- Elaborar, mantener actualizado y difundir el padrén de proveedores de la administracion;

XIV.- Realizar de manera oportuna y periédica el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos
de computo de la H. Junta Municipal;
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XV.- Instalar y mantener de manera eficiente el servicio de internet y de comunicacion telefénica de
todas las areas de la H. Junta Municipal.

XVI.- Instalar y mantener de manera eficiente el servicio de internet y de comunicacién telefénica de
todas las areas de la H. Junta Municipal.

XVII.- Coordinarse de manera adecuada con el responsable de la Unidad de Transparencia, para
mantener actualizado el Portal de Transparencia, a fin de brindar un mejor servicio o tramite a la
ciudadania.

XVIII.- Las demas que le encomienden la H. Junta Municipal, el Presidente, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

UNIDAD DE TRANSPARENCILA,

|.-Es el administrador unico del portal de la plataforma de transparencia de la H. Junta Municipal.

Il.-Dar de alta en la plataforma a cada responsable de area operativa para que a su vez estos suban y
actualicen informacién requerida conforme al reglamento de transparencia.

lll.-Realizar la asignacion de formatos a cada area operativa acorde a sus funciones en la
administracion de la H. Junta Municipal y vigilar que sean publicado en la plataforma de transparencia.

IV.-Recibir las solicitudes de transparencia y turnarlas o asignarlas para su debida respuesta al area
correspondiente.

V.-Realizar los informes semestrales y anuales de solicitudes de transparencia de la H. Junta
Municipal.

SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS.

I.- Formular el programa trianual, los Programas Operativos Anuales y
los programas emergentes en materia de servicios publicos.

Il.- Vigilar que el area ejecute los programas aprobados por la H. Junta Municipal, en materia de
servicios publicos.
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.- Recbiéctar, trasladar, tratar y disponer adecuadamente los desechos sélidos que se generen en la
seccién de la H. Junta Municipal; evitar la existencia de basureros clandestinos y tomar las previsiones
necesarias para implantar tales servicios en las localidades que asi lo requieran.

IV.- Mantener limpia la cabecera de |la seccién municipal, especificamente coordinar la limpieza de las
calles, andadores, plazas, parques, jardines, campos deportivos, y demas lugares publicos de la H.
Junta Municipal

V.- Mantener en buen estado y ampliar el servicio de alumbrado publico de la cabecera de seccion y
de las comunidades de la H.J unta Municipal.

‘VI.- Llevar a cabo la limpieza general del drenaje de aguas pluviales.
VII.- Supervisar las obras por contrato y por administracién que autorice la H. Junta Municipal.

VIII. Establecer un programa permanente de mantenimiento de calles, banquetas, guarniciones,
vialidades, de la obra publica en general y demas lugares publicos.

IX.- Coordinarse para asesorarse con las instituciones que ejecuten obras publicas en la jurisdiccién
del Municipio de Escércega.

X.- Participar en el Comité de Proteccién Civil con los recursos humanos y materiales a su cargo.

Xl.- Dictar las medidas necesarias con relacion a los lotes baldios para lograr que los propietarios de
los mismos cerquen debidamente y realicen limpieza y chapeo de maleza en su caso.

XIl.- Ejercer las facultades que en materia ambiental se establecen para la H. Junta Municipal, en la
Legislacion y Reglamentacion Federal y Estatal vigentes.

Dado en la sala de cabildo, recinto oficial de la Junta Municipal de Divisién del Norte, del Municipio de
Escéarcega por unanimidad de votos, a los catorce dias del mes de mayo del 2025.

Dado en la Sala de Cabildo, recinto oficial de la H. Junta Municipal del Municipio de Escarcega,
Estado de Campeche, por UNANIMIDAD de votos de los presentes, a los catorce dias del mes
de mayo de 2025. C. Gloria Esperanza Pelayo Moran, Presidenta de la H. Junta Municipal; C.
Jorge Molina Aguilar, Primer Regidor; C. Alicia Garcia Garcia, Segundo Regidor; C. Leonel
Torres Carrasco, Tercer Regidor; C. Ignacio Estrada Ledezma, Cuarto Regidor; C. Fabiana Sales
Jacinto, Sindico de Hacienda; ante el C. Candelario Castellanos Salas, Secretario de la H. Junta
Municipal que certifica. - Rubricas.

Por lo tanto, mando se imprima publique y circule, para su debido cumplimiento.
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C. GLORIA ESPERAI ORAN mﬂm
PRESIDENTA DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE. (RO, A ALY,

c. CAnleffaRYb BaSTEDL ANDS SALAS. =

SECRETARIO DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE.

EL QUE SUSCRIBE C. CANDELARIO CASTELLANOS SALAS, SECRETARIO DE LA H. JUNTA
MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE, DEL MUNICIPIO DE ESCARCEGA, ESTADO DE
CAMPECHE, DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO

123 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE,
Certifica que:

En la Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada a las catorce horas, con diecisiete minutos del
dia catorce de mayo del afio dos mil Veinticinco, se aprobé por UNANIMIDAD de votos de los
presentes, el Manual de Organizacion de la Administracion Publica Municipal de la H. Junta de
Division del Norte.

Ejerciendo las facultades, que me confieren, el articulo 123 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Campeche, me permito expedir la presente ordenanza a la Coordinacion Juridica
para que realicen los tramites necesarios ante las instancias correspondientes. Ciimplase.

Los datos de la presente CERTIFICACION se encuentran registrados en el Acta nimero 01 de
la Primera Sesién Extraordinaria, celebrada por la H. Junta Municipal de Divisién del Norte del
Municipio de Escarcega, Campeche, periodo 2024-2027.

Para lo cual se extiende la presente, en el Palacio Municipal de la H. Junta de Divisién del Norte,
del Municipio de Escarcega, Campeche; el dia 14 del mes de mayo del aho dmeemtnemoo

Can delay) OGS

ATENTAM
C. CANDELARIO CASTELLANOS SALAS.
SECRETARIO DE LA H. JUNTA MUNICIPAL
DE DIVISION DEL NORTE.
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DEL
NORTE, DEL MUNICIPIO DE ESCARCEGA, CAMPECHE

TiTULO PRIMERO
DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DELNORTE.

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objetivo principal organizar y regular el funcionamiento
de la H. Junta Municipal de Division del Norte, del Municipio de Escarcega, Campeche, asi como la
organizacion interna de su Administracién Publica, de conformidad con la Constitucion Politica del
Estado de Campeche, la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y demas
normatividad aplicable. Su cumplimiento es obligatorio para las Autoridades, Funcionarios, Servidores
Publicos y empleados de la Administraciéon de la H. Junta Municipal de Divisién del Norte Publica
Municipal de Escarcega.

ARTICULO 2.- Este Reglamento se podrd reformar, adicionar, derogar o abrogar en cualquier
momento en términos de la normatividad aplicable y para lo no previsto en el presente reglamento se
atenderé a lo dispuesto por la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado de Campeche, la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche y demas
normatividad aplicable o acuerdo especifico del H. Junta Municipal de Divisién del Norte, del Municipio
de Escarcega, Campeche

Articulo 3.- La Junta Municipal de Division del Norte, del Municipio de Escércega, Campeche es un
cuerpo colegiado, con el caracter de autoridad auxiliar del Ayuntamiento de Escéarcega, tienen a su
cargo dentro de su respectiva seccion municipal el ejercicio de las funciones y la prestacién de los
servicios publicos municipales.
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Articulo 4.- La seccién- de Division del Norte esta integrada por las siguientes poblaciones:
A la Seccion Municipal de Division del Norte, corresponden:

a) El N.C.P.A. Divisién del Norte, Cabecera de la Seccion, y sus anexos los ejidos de Benito
Juarez No. 2, Don Samuel, El Gallo, El Huiro, Francisco |. Madero, Haro, La Flor, Luna, N.C.P.E.
Guadalajara y sus propiedades privadas.

b) Las comunidades de Flor de Mayo, El Gallo Samuel (El Gallito), Ninguno (Ganadera Uno), El
Pozo, Miguel Hidalgo (Caracol), La Misteriosa, Don Gume, Las Amapolas, Santa Isabel, El Oasis,
El Corriental, La Esperancita, La Almendra, Maria de la Luz, El Zacatecano, San Luis, San
Antonio, El Caracol, Aguas Verdes, Ninguno, Ninguno, San Alejandro, Santa Cruz, El Columpio,
La Esmeralda, Cuatro Caminos, Los Tres Pocitos, Sin Nombre, Sin Nombre, Valle del Sol, Santa
Teresa, San José, San Jorge, San Felipe, San Carlos, Pluma de Pavo, Nuevo Progreso, Lote
Once de Ocampo, Los Mendoza, Las Kimberlinas, La Guadalupe, La Flor, La Bacinilla, El Trébol,
El Tintal, EI Naranjo, El Naranjito, El Instituto, El Destino, El Caiaveral, El Cantaro y nueve
localidades sin nombre.

c) Los ranchos El Limén, El Retiro, Tres Hermanos, El Salam, Los Tres Panchos, Rancho Checo,
El Naranjal, El Pocito, Bellavista y El Cébano.

Los poblados y extensiones que se identificaban dentro de la jurisdiccion de la Ciudad de Escarcega,
que no hayan quedado comprendidos dentro de la jurisdiccion de la Secciéon Municipal de Division del
Norte, quedan bajo |a jurisdiccién de la Seccion o Comisaria Municipal en que se encuentren ubicados.

Articulo 5.- La H. Junta Municipal tienen a su cargo dentro de su respectiva seccién municipal el
ejercicio de las funciones y la prestacion de los servicios publicos municipales que determine el Bando
Municipal o los reglamentos municipales.

Articulo 6.- El Presidente de la H. Junta Municipal es el titular de la Administracién Publica de la H.
Junta para atender el despacho de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las areas con que
cuenta.
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CAPITULO Il

INTEGRACION, RESIDENCIA, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA H. JUNTA
MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE, DEL MUNICIPIO DE ESCARCEGA, CAMPECHE.

Articulo 7.- La Junta Municipal se integra mediante eleccién popular directa conforme a lo previsto por
la ley electoral de la materia, por un presidente, tres Regidores y un Sindico, electos por el principio
de mayoria relativa, y un Regidor asignado por el sistema de representacién proporcional, conforme a
las disposiciones de |a legislacién local de la materia.

Articulo 8.- El periodo de la gestién de la H. Junta Municipal inicia el primer dia del mes de octubre
del afio en que se celebren las elecciones ordinarias y concluye el treinta de septiembre del afio en
que se celebren las elecciones ordinarias para su renovacion.

Articulo 9.- La H. Junta Municipal residira en Divisiéon del Norte, del Municipio de Escarcega, que es
la cabecera de la Seccion Municipal, y tendra su domicilio oficial en el Palacio de la H. Junta Municipal,
o en el edificio destinado para tal fin; solamente por razones fundadas, previa aprobacion del H.
ayuntamiento de Escarcega.

Articulo 10.- No se requerira la autorizacion referida en el articulo anterior para celebrar sesiones
extraordinarias o de caracter solemne.

CAPITULO Il
DE LA PROTESTA E INSTALACION DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 11.- Durante la Ultima semana del mes de septiembre del ario en que se hubiesen celebrado
elecciones ordinarias para la renovacién de la H. Junta Municipal cuyo periodo constitucional concluye,
seran convocados los integrantes de la H. Junta Municipal electos a sesidén solemne para la toma de
protesta de ley, en términos de lo establecido en Capitulo Segundo del Titulo Segundo de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche.

Articulo 12.- A las nueve horas del primer dia del mes de octubre del afio en que se hubiesen
celebrado elecciones ordinarias para la renovacion de la H. Junta Municipal, y siempre que se hubiese
rendido protesta de ley por la mayoria de sus integrantes, el Presidente electo haré la declaratoria
formal y solemne de Instalacion de la H. Junta Municipal en los siguientes términos:
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Articulo 13.- Instalada la H. Junta Municipal, si se diera el caso de que uno o0 mas integrantes no se

hubieran presentado a rendir protesta de ley, se seguira lo dispuesto en la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Campeche.

“Oueda legitimamente instalada la H. Junta Municipal de Division del Norte, del Municipio de Escdrcega, del
estado de Campeche, que deberd de fungir durante el periodo comprendido del dia 01 del mes de octubre del afio
.. ... hasta el dia 30 de septiembre del aiio”.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 14.- La H. Junta Municipal, para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, establecera
comisiones integradas por miembros de la misma, a propuesta del presidente DE SECCION, y tendran
por objeto estudiar, examinar y proponer acuerdos y acciones para mejorar la administracién publica
de la Seccién Municipal, vigilar el cumplimiento de los acuerdos e informar respecto a la materia que
se |e asigne.

Articulo 15.- Las comisiones de la H. Junta Municipal seran:

I. Permanentes.

A. EDUCACION CULTURA Y DEPORTES, que sera presidida por el

Primer regidor de la H. Junta Municipal;

B. PARQUES Y JARDINES, que sera presidida por el Segundo regidor de la H. Junta Municipal;
C. EDUCACION, que sera presidida por el tercer regidor de la H. Junta Municipal;

D. SALUD, que ser4 presidida por el cuarto regidor de la H. Junta Municipal;

E. LA DE HACIENDA, que sera presidida por la o el Sindico de la H. Junta Municipal;

Il. Transitorias, las que establezca la H. Junta Municipal para la atencién de problemas especificos o
en situaciones eventuales, las que seran presididas por el integrante que determine.

Todo asunto que se someta a consideracion del Cabildo deberé estar acompariado del dictamen de la
comisién relacionada con la materia de que se trate.
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Articulo 16.- Las Comisiones no tendrén facultades ejecutivas. Los asuntos y acuerdos que no
estuviesen asignados de manera expresa al conocimiento de alguna comision, seran atendidos por el
presidente de la seccién municipal.

Articulo 17.- Las comisiones, si asi lo autoriza la H. Junta Municipal, podrén llamar a comparecer a
los responsables de las areas administrativas, efecto de que informen cuando se requiera, sobre el
estado que guardan los asuntos de su area.

Articulo 18.- La H. Junta Municipal resolveré colegiadamente los asuntos a su cargo. De conformidad
con el articulo 82 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, tendra las siguientes
facultades:

|.-Aprobar su reglamento interior.
Il.-Promover para el orden y seguridad en la Seccién Municipal.

lll.-Vigilar el cumplimiento del Bando Municipal y de los reglamentos municipales, ejerciendo las
funciones y prestando los servicios publicos que conforme a ellos corresponden;

IV.-Coadyuvar con el Ayuntamiento en los términos que determinen los reglamentos municipales, en
la formulacion de los planes y programas municipales que deban ejecutarse en el territorio de la
seccion municipal;

V.- Conocer el presupuesto anual de egresos de la seccién municipal para el siguiente ejercicio fiscal
y presentarlo a la tesoreria municipal dentro de los primeros diez dias del mes de noviembre para que
se incluya en el presupuesto de egresos municipales;

VI.- Rendir al Ayuntamiento, conforme a lo previsto en el Bando Municipal y en los reglamentos
municipales correspondientes, por conducto del presidente de la Junta, los informes respecto de la
administracién de la Seccién Municipal, del ejercicio de los recursos encomendados, asi como del
estado que guarden los asuntos;

VII.- Nombrar y remover libremente a los agentes municipales dentro de la Seccién Municipal;

VIIL.- Fc;rmular con la asesoria del Ayuntamiento los programas de trabajo a su cargo;

IX.- Dividir los centros de poblacion existentes en la Seccién Municipal en sectores y manzanas;
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X.- Solicitar al Ayuntamiento autorizacién para que atravez del Presidente de la Junta celebren
contratos, convenios y otros actos juridicos siempre que estos no tengan por objeto servicios publicos
u obras publicas;

XI.- Integrar Organos Vecinales conforme a lo previsto en el Reglamento correspondiente;

XII.- Crear juntas vecinales en los centros de poblacién ubicados en la Seccién Municipal;

XIll.- Recibir las propuestas y recomendaciones que le formulen los comités de desarrollo comunitario
constituidos en la Secciéon Municipal;

XIV.- Auxiliar al Secretario del Ayuntamiento por conducto del Presidente de la Junta, con la
informacién que requiera para expedir certificaciones;

XV.- Informar a los vecinos de la Seccion Municipal, por conducto del presidente de la Junta Municipal
sobre la administracion de los recursos que en su caso tengan encomendados y del estado que
guardan los asuntos a su cargo;
XVI.- Formar cada afio el padrén de los nifios en edad escolar de la Seccién Municipal;
XVII.- Las demas facultades y obligaciones previstas por esta y otras normas legales.
CAPITULO V

DE LOS REGIDORES
Articulo 19.- Son facultades y obligaciones de los 4 regidores y sindico, lo siguientes:
|.-Asistir puntualmente a las Sesiones y permanecer en ellas hasta que se den por terminadas.

Il.-Deliberar y votar en los asuntos que se traten en las sesiones.

11l.-Presidir y formar parte de la comision que le sea asignada y desempefarla acorde a su actividad
con esmero y eficacia.

IV.-Rendir y entregar su informe de gestion cada tres meses acordes a su comision asignada.
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V.-Proponer las medidas convenientes para la debida atencion de los diferentes servicios que se dar
en las areas de la H. Junta Municipal de Divisién del Norte.

VI.-Las demas que le otorgué este reglamento y demas normas y leyes de la administracion publica.

CAPITULO VI
EL SINDICO

Articulo 20.- En la H. Junta Municipal, el Sindico tendra a su cargo tanto los asuntos juridicos como
los de hacienda.

Articulo 21.- El sindico tendra las siguientes facultades:

l.-Presidir la comisién de Hacienda.

Il.-Defender de los intereses de la H. Junta Municipal;

lll.-Verificar que los servidores publicos adscrito a la H. Junta Municipal de Divisién del Norte den
cumplimiento con las obligaciones relacionadas con las declaraciones previstas en la Ley en materia
de responsabilidades de servidores publicos;

IV.-Verificar trimestralmente |la recaudacion;

V.-Revisar y firmar los flujos efectivos mensuales de caracter financieros y contables de la Tesoreria;

Vl.-Las demas que le confiera este reglamento u otras leyes, reglamentos municipales o la propia H.
Junta Municipal.

Articulo 22.- Los regidores en ningun caso podran excusarse de participar en las comisiones que les
asigne la H. Junta Municipal.
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CAPITULO VI
DE LAS FORMAS DE SESIONAR DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 23.- La H. Junta Municipal por acuerdo de sus miembros, podré celebrar sesion ordinaria,
extraordinaria y en forma pUblica a fin de conmemorar algun acontecimiento oficial o cuando a su juicio,
sea trascendente su realizacion.

Articulo 24.- Las sesiones seran convocadas por el presidente a través del secretario de la H. Junta
Municipal.

Articulo 25.- Para que las sesiones sean vélidas, se necesita como requisito previo, la convocatoria
de la totalidad de los integrantes de la H. Junta Municipal, asi como la asistencia de la mitad més uno
de sus miembros integrantes, debiendo presidirlas el Presidente.

Articulo 26.- Los Regidores tienen la obligacion de asistir con toda puntualidad a las sesiones que
celebre la H. Junta Municipal cuando hayan sido convocados previamente para tal efecto, salvo causa
justificada que comunicaran oportunamente al Presidente Municipal; asimismo deberan cumplir
adecuadamente con las comisiones que les sean encomendadas.

Articulo 27.- La propia H. Junta Municipal podra declarar como permanente una sesion cuando a juicio
de sus miembros el asunto o asuntos de que se ocupe exijan la prolongacion indefinida del mismo, o
cuando exista en dicha Junta un estado emergencia que lo amerite.

Articulo 28.- Los funcionarios que se estimen pertinentes podrén, previo acuerdo del Presidente,
concurrir a las sesiones para informar de algin asunto que les requiera la propia H. Junta Municipal,
pero en ningun caso podran participar en las discusiones o votaciones que sobre los mismos recaiga.

Articulo 29.- De cada sesién de la H. Junta Municipal se levantara un acta en la que se anotara una
relacion de los asuntos tratados y de los acuerdos de la H. Junta Municipal. El Acta debera estar
firmada por quienes participaron en la sesion y por el Secretario de la misma.
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CAPITULO VIlI
DEL ORDEN DEL DIA.

Articulo 30.- En las sesiones de la H. Junta Municipal debera asistir siempre el Secretario del mismo
quien Unicamente tendra voz informativa y dara cuenta de los asuntos en el orden siguiente:

|.-Pase de lista.
Il.-Declaratoria de Quorum, en su caso apertura de sesion.
lll.-Lectura y aprobacion del orden del dia.

IV.-El o los asuntos a tratar, y cuyas iniciativas sean propuestas por integrantes de la H. Junta
Municipal.

V.-Asuntos especificos a tratar por las comisiones.

VI.-Asuntos generales, en su caso donde se dar4 lectura de la correspondencia expedida y recibida
mas importante en la H. Junta Municipal.

VIl.-Clausura de sesion.

CAPITULO XI
DE LAS SESIONES DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 31. La H. Junta Municipal podra celebrar sesiones ordinarias, extraordinarias o solemnes, las
cuales a su vez seran publicas o privadas; o permanentes en la forma, términos y condiciones que
dispone este reglamento interno para cada uno de los casos.

Articulo 32.- Las sesiones de la H. Junta Municipal seran:

1.- Ordinarias, las que se celebren una vez al mes, en la fecha y hora que sefiale el orden del dia
respectivo. Los acuerdos que se tomen en las mismas, podran ser dados al conocimiento de la
comunidad cuando asi lo determinen los integrantes del cuerpo colegiado en cuestién, y las
convocatorias para éstas las haré el Presidente a través del Secretario de la H. Junta Municipal.
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2.- Extraordinarias, las que se celebren cuando algun asunto urgente lo requiera y a solicitud de
cuando menos dos de los miembros de H. Junta Municipal, y en ellas se trataré exclusivamente el
asunto por el que fueren convocadas.

El escrito en que se haga la solicitud debera expresar claramente el motivo que la origine y dirigirse al
Presidente Municipal.

3.- Solemnes, aquellas a las que el H. Junta Municipal les de ese caracter por la importancia del
asunto de que se trate. Siempre seran sesiones solemnes las siguientes:

|. La protesta de la nueva H. Junta Municipal;

Il. La lectura del informe anual por conducto del Presidente de la H. Junta Municipal;

lll. En las que se haga entrega de algin premio o reconocimiento que la H. Junta Municipal
determine otorgar en ese tipo de caso.

CAPITULO XII
DEBATES DE LAS SESIONES

Articulo 33.- El Presidente de la H. Junta Municipal o quien lo sustituya, presidira las sesiones y dirigira
los debates, proporcionando la informacion necesaria para el mayor entendimiento de los asuntos.

Articulo 34.- La presentacién, discusion y votacion de los acuerdos de la H. Junta Municipal se deberé
sujetar al orden del dia presentado por el Presidente y en la apertura de la sesion se aprobara por la
H. Junta Municipal, el orden en que seran tratados los asuntos.

Articulo 35.- En la presentacion y discusion de los asuntos del orden del dia se podré solicitar
autorizacién para utilizar equipo de sonido, fotografico, electrénico o de ayuda audiovisual para ilustrar
a la asamblea, de igual forma podra solicitar traduccion a algin dialecto o lengua de uso comin de
que se trate.

Articulo 36.- Llegada la hora de la discusién se leera la iniciativa, proposicién u oficio que la hubiere

provocado, y después, el dictamen de la comision a cuyo examen se remitio.
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Articulo 37.- Siempre que al principio de la discusion lo pida algin Cabildante, la comision
dictaminadora debera explicar los fundamentos de su dictamen y leer constancias del expediente, si
fuere necesario, acto seguido, se seguira el debate.

Articulo 38.- El miembro de la H. Junta Municipal que presente un asunto a discusiéon debera estar
presente durante la misma.

Articulo 39.- Si al ponerse a discusion una propuesta, ninguno de los miembros de la H. Junta
Municipal hace uso de la palabra en contra de ésta, no se tomara inmediatamente la votacion, sino
que la comisién del ramo o el autor de la proposicién expondra en breves términos las razones en que
se funda la propuesta.

Articulo 40 .- El integrante de la H. Junta Municipal que haga uso de la palabra, ya sea para informar
o discutir, tendra libertad para expresar sus ideas sin que pueda ser reconvenido por ello, pero se
abstendra de dirigir ofensa alguna.

Articulo 41. Cuando la discusion derive en cuestiones ajenas al tema tratado, el Presidente hara volver
al hablante al tema en discusion y procurara centrar la discusion y llamar al orden a quien lo quebrante.
Si después de tres llamadas al orden el cabildante no obedeciere, el Presidente podra hacerlo salir del
recinto donde se lleve a efecto la sesion.

Articulo 42. Si se propusieran enmiendas a un articulo, el autor o autores de la proposicién, dictamen
0 mocién, que se discuta, manifestaran si estan conformes con aquellas. En este caso se discutira al
articulo enmendado, en el sentido que se hubiere propuesto, y de lo contrario, se discutira tal como se
propuso al principio.

Articulo 43.- Todo miembro de la H. Junta Municipal tiene facultad para hacer en la sesion las
proposiciones que juzgue de interés, debiendo presentarlas por escrito al Secretario. Estas
proposiciones deberan redactarse en términos claros y precisos, firmandolas su autor o autores.

Articulo 44. Leida la proposicién por el Secretario, su autor, si lo solicita, la ampliara y fundara de
palabra o por escrito; seguidamente se preguntara si se da entrada a la propuesta. Si la resolucién
fuese en sentido afirmativo pasara a la comisiéon que corresponda; en caso contrario, se desechara.
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Articulo 45. No podra suspenderse la discusion de algun asunto a menos que por cualquier causa se
levante la sesién, o que, quien lo haya presentado pida estudiarlo con mayor detenimiento en cuyo
caso el Presidente podra fijar fecha para la nueva discusion.

Articulo 46. El Presidente, al estimarlo procedente, podra preguntar a la asamblea si considera
suficientemente discutido un asunto en cuyo caso declarara cerrada la discusion y procedera a
levantar la votacién de la misma.

Articulo 47.- Los acuerdos de la H. Junta Municipal se tomara por mayoria de votos salvo el caso en
que, por disposicion reglamentaria, se exija votacion calificada; teniendo el Presidente o quien haga
las veces, el voto de calidad. Cuando no asista el nimero de miembros necesarios para celebrar la
sesion, se citara a una nueva sesion y esta se llevara a cabo con la presencia del Presidente o del
primer Regidor y demas asistentes salvo los asuntos en que reglamentariamente se establezca que
se requiere una votacion calificada.

Articulo 48.- Cuando sin justa causa, alguno de los Regidores no cumpla con las obligaciones
previstas en el parrafo que antecede, primeramente, sera exhortado por el Presidente para que corrija
su conducta, pero en caso de continuar desatendiendo dichas obligaciones, se le suspendera en sus
funciones y se llamaré a su suplente para que sea €l quien se haga responsable de desemperiar las
mismas con toda diligencia.

Articulo 49.- La suspension de un regidor por no cumplir con el desarrollo de la comisién
encomendada o por no asistir a las sesiones correspondientes, podra ser temporal o definitiva; la
primera sera impuesta por Presidente y la dltima por la H. Junta Municipal reunido en pleno.

Articulo 50.- Los regidores asistiran a todas las sesiones desde el principio hasta el fin de éstas y
tomaran asientos sin preferencia de lugar.

Articulo 51.- Se considerara ausente de una sesion al miembro de la H. Junta Municipal que no esté
presente al pasarse lista, y en el caso de que se presentara después de ella, no participara en las
votaciones que se lleven a efecto durante el desarrollo de dicha sesion.

Articulo 52.- El regidor que por indisposicion u otro grave motivo no pudiere asistir a las sesiones o
continuar en ellas, lo avisara al Presidente por medio de un oficio o de palabra en su caso.
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CAPITULO X1l
DE LAS VOTACIONES

Articulo 53.- Antes de comenzar la votacion, el Presidente haré la declaracién: "se pone a votacion”,
seguidamente el Secretario procederéa a recogerla en la forma que este Reglamento previene.

Articulo 54 .- Habra tres clases de votaciones: nominales, econémicas y por cédula.

I. Votacién nominal: que consistira en preguntar a cada miembro de la H. Junta Municipal comenzando
por el lado derecho si aprueba o no el dictamen o asunto en discusién en cuyo caso debera decir si 0
no;

Il. Votacion econdmica: que consistira en levantar la mano los que voten por la aprobatoria, no hacerlo
significa votacion en sentido contrario; y

ll. Votacion por cédula: es aquella en que se eligen personas haciéndose por cedulas impersonales,

que se depositaran en un anfora.
Articulo 55. La votacién nominal se hara del modo siguiente:

I. Cada miembro de la H. Junta Municipal diré en alta voz su apellido y afiadira la expresion si o no;
Il. El Secretario apuntara los que voten afirmativamente y los que voten en sentido negativo; y

lll. Terminada la votacion el Secretario hara enseguida el computo de los votos y dira el numero total
de cada lista.

Articulo 56.- Las votaciones seran precisamente nominales en los siguientes supuestos:

|.-Cuando se pregunte si hay o no lugar aprobar algun proyecto de reglamento, circular o disposicion
administrativa de caracter general.

Il.-Cuando lo pida uno de los integrantes de la H. Junta y sea apoyado por otros dos.

Articulo 57.- Las demas votaciones sobre resoluciones del cabildo seran econdmicas.

Articulo 58. Las votaciones para elegir personas se haran por cedula que se depositaré en un anfora:
cumplida la votacion, el Secretario hara el recuento en voz alta y dara el resultado. Las cedulas
depositadas en blanco se tomaran como votos negativos.
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Articulo 59.- Ningun municipe podra abstenerse de votar en las sesiones, excepto en los casos
permitidos por este Reglamento. En caso de empate por cualquiera de los medios de votacién el
asunto se resolvera por el voto de calidad de quien presida la sesion.

Articulo 60.- Se abstendran de votar y también de discutir los que tuvieren interés personal en el
asunto o discusion, los que sean apoderados de la persona interesada o parientes de la misma, dentro
del tercer grado de consanguinidad o de afinidad.

Articulo 61.- Si el Presidente estuviere en el caso del parrafo anterior, no podré ejercer su voto de
calidad en caso de empate, y se hubiere éste, se debera volver a votar en otra sesién, y si aun en esa
hubiera empate, se tendra como calidad de voto al Primer Regidor y en su falta, al que le siguiere en
la nominacion.

Articulo 62. Mientras la votacién se verifica, ningin municipe debera salir del salén de sesiones.

Articulo 63.- Las cuestiones relativas a la discusion y votacion de los acuerdos de la H. Junta Municipal
no previstas en el presente reglamento seran resueltas por los propios cabildantes.

= CAPITULO XIV
DE LAS SANCIONES, PERMISOS Y LICENCIAS
A LOS MIEMBROS DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 64.- Las sanciones podran ser las siguientes:
|. Amonestaciones; y

Il. Baja o Desalojo.

Articulo 65.- Corresponde al Presidente de la H. Junta Municipal la aplicacion de sanciones previo
acuerdo del cabildo.

Articulo 66.- Procede la amonestacién contra Regidores y Sindicos que alteren el orden durante las
sesiones o por incumplimiento a sus comisiones.

Articulo 67. Procede el desalojo cuando los Regidores, Sindicos o Publico asistente se comporten en
forma violenta, en contra de personas o cosas durante las sesiones de la H. Junta Municipal o persistan
ensu conducta incorrecta, aun después de haber sido amonestados.
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Articulo 68.- Para los efectos del Presente Reglamento se entender4 por:

I.-Administracion: La Administracién Publica de la H. Junta Municipal de Division del Norte.
Il.-Areas: Cada uno de los departamentos o &reas de la H. Junta Municipal.

lll.-Disposiciones Legales: Leyes y reglamentos o Normatividad vigente aplicable a las funciones del
ente publico.

IV.-Ley General: La Ley General de Responsabilidades Administrativas.

V.-Ley General de Transparencia: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Articulo 69.- E| Presidente de la H. Junta Municipal es el érgano ejecutivo del H. Cabildo y tendra
todas las facultades y obligaciones que le sefialen, la Constitucion Politica del Estado de Campeche,
la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, y deméas leyes Estatales, los Bandos,
Reglamentos, Circulares, Acuerdos y demas disposiciones administrativas expedidas por la H. Junta
Municipal de Division del Norte.

Articulo 70.- El Presidente de la H. Junta Municipal emitira los acuerdos, las circulares y demas
disposiciones que tiendan a regular el funcionamiento administrativo de las mismas. Los titulares de
las areas propondrén las adecuaciones a los reglamentos y formularan los anteproyectos de los
acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones y/o funciones.

Articulo 71.- El Presidente de la H. Junta Municipal, previa autorizacién del H. Ayuntamiento de
Escarcega, podré celebrar convenios con el Ejecutivo del Estado, con las demas H. Juntas Municipales
de la Entidad, o con los particulares sobre la prestacién de servicios publicos, para la ejecucién de
obras y para la realizacién de cualesquiera otros programas de beneficio colectivo, en los términos
establecidos por las leyes.

Articulo 72.- El Presidente de la H. Junta Municipal propondréd ante la H. Junta, que areas de la
administracion deberan coordinar sus acciones con las dependencias Federales, Estatales y
Municipales para el cumplimiento de cualquiera de los propésitos del parrafo anterior. Las éreas de la
H. Junta Municipal estan obligadas a coordinar entre si las actividades que por su naturaleza lo
requieran.
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Articulo 73.- Correspohde al Presidente de la H. Junta Municipal resolver en los casos de duda, sobre
el ambito de competencia que tengan los servidores de la Administracion Publica de la H. Junta
Municipal.

Articulo 74.- Para el cumplimiento de sus atribuciones en la vigilancia sobre la realizacion de obras y
prestacion de servicios municipales, asi como en la organizacién interna de la Presidencia de la H.

Junta Municipal, se podra crear un cuerpo de apoyo administrativo que dependeréa directamente del
Presidente de la H. Junta Municipal, compuesto por:

|.-Auxiliar Administrativo.
I1.-Secretaria Administrativa.

Articulo 75.- Para el gjercicio de sus atribuciones y responsabilidades ejecutivas, la H. Junta Municipal
se auxiliara de las siguientes areas de la Administracion Publica, las cuales estaran subordinadas al
Presidente de la H. Junta Municipal, y en ausencia de éste al Secretario de la H. Junta Municipal, areas
que se detallan a continuacion:

A.- Areas Administrativas:

|.-Presidencia.

Il.-Secretaria de la H. Junta Municipal.

Ill.-Tesoreria.

IV.-Obras y Servicios Publicos.

Articulo 76.- Para ser titular de la Secretaria de la H. Junta Municipal se requiere:

I.-Ser ciudadano que radique en la seccién de la Junta Municipal de Divisién del Norte, mayor de
veintiin anos, en pleno uso de sus derechos politicos y civiles.

Il.-Contar con el grado de conocimiento suficiente del ramo que determine el Reglamento.

III.-éer"de reconocida probidad a juicio de la H. Junta Municipal.

IV.-No tener antecedentes penales.
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V.-No estar inhabilitadd para el desempefio de un cargo o puesto como servidor publico.
VI.-Satisfacer los demés requisitos que en su caso determiné la H. Junta Municipal.

Articulo 77.- Los titulares de las areas de la Administracion Publica de la H. Junta Municipal estaran
jerarquicamente subordinados al Presidente y vigilaran en el ambito de su competencia el
cumplimiento de la Leyes y Reglamentos Federales, Estatales y Municipales, asi como de los planes,
programas y todas aquellas disposiciones y acuerdos que emanen de la H. Junta Municipal de Divisién
del Norte.

Ademas, contaran con las siguientes obligaciones:

I.-Acordar con el Presidente de la H. Junta Municipal o en su ausencia de este, con el Secretario, el
despacho de los asuntos que les correspondan.

Il.-Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de sus respectivas
responsabilidades.

Ill.-Formular los proyectos, planes y programas anuales de trabajo del érea a su cargo y proponer
acciones continuas para el mejor ejercicio de sus funciones.

IV.-Asistir a las reuniones y participar en los eventos a que sea comisionado por el Presidente de la H.
Junta Municipal.

V.-Las demas que les encomiende la H. Junta Municipal, el Presidente y en otras disposiciones vigente
y reglamentarias.

Articulo 78.- Los Servidores Publicos de la H. Junta Municipal, al tomar posesién de su cargo, deberan
rendir formalmente la protesta de ley y levantar un inventario de los bienes que se dejen bajo su
custodia.

Articulo 79.- Con el propésito de procurar mayor eficiencia en el despacho de los asuntos de la
Administracion Publica de la H. Junta Municipal, las dreas de la mismas quedan obligadas a
coordinarse entre si cuando la naturaleza de sus funciones lo requiera, asi como proporcionar la
informacion que entre ellas se soliciten.
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Articulo 80.- Los titulafes de las éreas de la Administracion Publica de la H. Junta Municipal rendiran
mensualmente por escrito, al Presidente un informe inherente a las actividades de las mismas.

CAPITULO V

DE LA JUNTA MUNICIPAL
DEL PRESIDENTE DE SECCION

Articulo 81.-De conformidad al articulo 83 de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de
Campeche, corresponde al Presidente(a) de la Seccién Municipal el ejercicio de su administracion y
fungir en exclusiva como érgano de comunicacion entre la Junta Municipal y el Ayuntamiento. Los
demds integrantes de la Junta Municipal no podran excepto en casos de extrema urgencia o de quejas
debidamente fundadas y motivadas contra el Presidente de la Junta Municipal.

Articulo 82.- El Presidente(a) de |la seccion municipal, es el encargado de ejecutar los acuerdos de la
H. Junta Municipal y de realizar la administracion de la Seccién Municipal, con base en los criterios y
politicas establecidas en el seno de la misma.

Articulo 83.- Ademas de las sefialadas en el articulo 84 de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Campeche, el Presidente de la seccién municipal tendra las siguientes atribuciones:
l.-Presentar y someter a la aprobacién del cabildo el plan de trabajo;

Il.-Nombrar y remover libremente a los servidores publicos adscrito de la Administracion cuya
designacion no sea privativa de la H. Junta Municipal;

lll.-Establecer el orden de los asuntos a tratarse en las sesiones a no ser que por mayoria de votos
decida un orden distinto;

IV.-Asistir con derecho de voz y voto y con puntualidad a las sesiones que celebre la H. Junta Municipal
de Division del Norte para los efectos de presidirlas y dirigirlas, asistido(a) del Secretario de ese mismo
cuerpo colegiado;

V.-Tener voto de calidad en caso de empate en las decisiones que tome la H. Junta Municipal;




@ DIVISION DEL NORTE
H. JUNTA MUNICIPAL DE H. JUNTA MUNICIPAL 2024-2027

DIVISION DEL NORTE ~~

VI.-Citar a los funcionarios de la Junta Municipal que considere pertinente para que concurran a la
sesion a informar de algun asunto que se requiera;

VIl.-Instalar y clausurar las sesiones.
VIIl.-Exhortar a los regidores y Sindico que integran la H. Junta Municipal de Divisién del Norte para
que cumplan adecuadamente con sus funciones, obligaciones o comisiones que se les haya sido

encomendada.

IX.-Auxiliarse de los demas integrantes de la H. Junta Municipal para el cumplimiento de sus funciones,
asi como de los servidores publicos adscrito a las diferentes areas de la administracion;

X.-Firmar los acuerdos, las actas de las sesiones y correspondencia oficial en unién con el
secretario(a);

Xl.-Representar a la H. Junta Municipal en los actos solemnes y en las ceremonias oficiales;

Xll.-Imponer correcciones y sanciones disciplinarias a los empleados de la H. Junta Municipal, por
faltas cometidas en el ejercicio de sus funciones;

Xlll.-Las demas que le otorgue este Reglamento.

Articulo 84.- Para el gjercicio de sus funciones, el Presidente(a) se auxiliara de los demas integrantes
de la H. Junta Municipal, de las comisiones de la citada H. Junta Municipal, asi como de las distintas
areas de la administracién publica.

TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 85.- Las relaciones de la Junta Municipal con las dependencias de la Administraciéon Publica
Municipal se daran en forma directa y exclusiva a través del Presidente, quién es el Superior Jerarquico
de los empleados municipales y como tal, responsable directo de la funcién ejecutiva de la Junta
Municipal.
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Articulo 86.- La Junta 'Municipal, a propuesta del Presidente, podra remover al Secretario, Tesorero
cuando a juicio del Cabildo dichos funcionarios incurran en faltas que afecten el eficaz funcionamiento
de la Administracion en algunos de sus ramos.

En todo caso la propuesta debera estar debidamente fundada y motivada y contener elementos de
juicio que justifiquen esta peticion. El acuerdo de Cabildo debera ser aprobado por mayoria simple.

Articulo 87.- El Presidente notificara al Cabildo en los siguientes 15 dias del cambio que haga de
quien entre y quien sale y su nivel, por renuncia o remocién, de funcionario o empleado municipal que
incurran en las faltas sefaladas en el articulo anterior.

CAPITULO |
CAPITULO Il

DE LA SECRETARIA DE LA H. JUNTA MUNICIPAL
Articulo 88.- La Secretaria de la H. Junta Municipal estara a cargo de un Secretario quien tendra,
ademas de las facultades y obligaciones que le sefialan |la Ley Orgénica de los Municipios del Estado
de Campeche y las disposiciones legales aplicables las siguientes atribuciones:

I.-Auxiliara al Presidente Municipal en todo lo relativo a la administracién interna de la H. Junta
Municipal, asi como estar a cargo, del funcionamiento administrativo en ausencia del Presidente.

Il.-Elaborar los nombramiento y constancias que autorice el Presidente de la H. Junta Municipal.

Ill.-Registrar y certifica |las firmas de los titulares de las dependencias y de las autoridades auxiliares
de la H. Junta Municipal.

IV.-Dar a conocer a la ciudadania las disposiciones juridicas y administrativas acordadas por el cabildo.

V.-Certificar todos los documentos oficiales y acuerdos emitidos por el H. Cabildo, sin cuyo requisito
no seran validos.

VI.-Dar a conocer a todas las dependencias, areas de la H. Junta de Divisién del Norte, comisarias y
agencias municipales, los acuerdos tomados por el cabildo y las decisiones del Presidente.
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VIl.-Auxiliar al Presidente para promover, propiciar y en su caso conducir las relaciones de la
administracion de la H. Junta Municipal con los poderes ejecutivos, legislativo y judicial con el H.
Ayuntamiento de Escarcega y con la comunidad en general.

VIil.-Concentrar y mantener en su archivo leyes, reglamentos y demés normas que permitan un buen
funcionamiento de la Administracién, asi como circulares y ordenes relativas a los distintos ramos de
la administracion de la H. Junta Municipal y velar por su correcta aplicacion.

IX.-Tramitar ante los érganos Institucionales competentes los asuntos que resulten necesarios para
asegurar legalmente el patrimonio de la H. Junta Municipal.
X.-Coordinar y vigilar el funcionamiento del archivo de la H. Junta Municipal.

Xl.-Organizar los actos protocolarios en que participe el H. Cabildo o el Presidente de la H. Junta
Municipal.

Xll.-Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de espectaculos publicos.

Xlll.-Registrar y resguardar los contratos, convenios, acuerdos y demas actos juridicos de los que se
deriven derechos y obligaciones a cargo de la H. Junta Municipal, asi como dar seguimiento
institucional en coordinacién con los servidores publicos o dependencias competentes al cumplimiento
de los mismos.

XIV.-Coordinarse con las dependencias federales, estatales, y Municipales que tengan presencia fisica
en la jurisdiccion de la Seccién de la H. Junta Municipal y las que se le asigne por la misma.

XV.- Formular y dar a conocer el calendario oficial, determinando los dias festivos y periodos
vacacionales del personal;

XVI.-Mantener actualizado y resguardar el inventario de bienes muebles e inmuebles a cargo de la H.
Junta Municipal de Divisién del Norte, asi mismo como conservar el resguardo asignado de cada
mobiliario entregado a cada area de la administracion publica y realizar las bajas correspondientes.
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' _ CAPITULO Il
DE LA TESORERIA DE LA H. JUNTA MUNICIPAL

Articulo 89.- La Tesoreria de la H. Junta Municipal estara a cargo de un Tesorero quien tendra,
ademas de las facultades y obligaciones que le sefialan el articulo 85 bis de la Ley Orgénica de los
Municipios del Estado de Campeche y las disposiciones legales aplicables, las siguientes atribuciones:

|.- Proponer las medidas que sean conducentes para el buen orden y mejora de los cobros municipales,
haciendo las observaciones que estime convenientes;

Il.- Llevar cuidadosamente la contabilidad de la oficina, sujetandose a los reglamentos respectivos y
las leyes en la materia.

Ill.- Verificar por si mismo o por medio de sus subalternos, el apoyo en la recaudacion de las
contribuciones municipales de acuerdo con las disposiciones generales;

IV.- Cuidar de la puntualidad de los cobros, de la prontitud en el despacho de los asuntos de su
competencia, del buen orden y debida comprobacion de las cuentas de ingresos y egresos;

V.- Tener al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes los auxiliares y de registro que sean
necesarios para la debida comprobacion de los ingresos y egresos;

VI.- Llevar por si mismo la caja de la Tesoreria cuyos valores estaran siempre bajo su inmediato
cuidado y exclusiva responsabilidad;

VI1.- Elaborar por triplicado el Ultimo dia de cada mes, un corte de caja del movimiento de caudales
habidos en el curso del mes, con excepcion de las causas y activos de los ingresos, de la existencia
que resulte y de las aclaraciones y explicaciones conducentes. Un ejemplar de este corte de caja se
remitira al H. Ayuntamiento y uno se depositaré en el archivo de la misma;

VIIl.- Elaborar el Presupuesto de Egresos de la Junta Municipal y posteriormente turnarlo antes de los
diez primeros dias del mes de noviembre a la Tesoreria del H. Ayuntamiento para su revision y
aprobacion.

IX.- Proporcionar oportunamente a la H. Junta Municipal todos los datos e informes que sean
necesarios, para formular el presupuesto de egresos, vigilando que dichos ordenamientos se ajusten
a la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche;
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X.- Vigilar que todos los comercios funcionen de acuerdo con las normas establecidas y que exploten
el giro que les fue autorizado, e informar a la H. Junta Municipal de todos aquellos que infrinjan
cualquier disposicién administrativa de caracter municipal.

Xl.- Clasificar y controlar las remuneraciones, retenciones, descuentos y demas beneficios a los
trabajadores;

XIl.- Adquirir, administrar y abastecer oportunamente los recursos materiales y servicios que requieran
las areas de la H. Junta Municipal el desarrollo de sus funciones, en apego a la normatividad vigente
aplicable en la materia.

XlIL.- Elaborar, mantener actualizado y difundir el padrén de proveedores de la administracion;

XIV.- Realizar de manera oportuna y periédica el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos
de computo de la H. Junta Municipal;

XV.- Instalar y mantener de manera eficiente el servicio de internet y de comunicacién telefénica de
todas las areas de la H. Junta Municipal.

XVL.- Instalar y mantener de manera eficiente el servicio de internet y de comunicacion telefénica de
todas las areas de la H. Junta Municipal.

XVII.- Coordinarse de manera adecuada con el responsable de la Unidad de Transparencia, para
mantener actualizado el Portal de Transparencia, a fin de brindar un mejor servicio o tramite a la
ciudadania.

XVIIl.- Las demés que le encomienden la H. Junta Municipal, el Presidente, este Reglamento y otras
disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

" CAPITULO IV
DE LAS AREAS OPERATIVAS

Articulo 90.- El &rea de Servicios y Obras Publicas es la encargada de dotar, coordinar, controlar y
supervisar la adecuada, oportuna, eficiente y eficaz prestacién de dichos servicios, vigilar |a realizacion
de obras publicas, llevar un control conforme a las normas, leyes, reglamentos vigentes del crecimiento
urbano y de cuidado del medio ambiente.

.- Formular el programa trianual, los Programas Operativos Anuales y
los programas emergentes en materia de servicios publicos.
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Il.- Vigilar que el drea ejecute los programas aprobados por la H. Junta Municipal, en materia de
servicios publicos.

lll.- Recolectar, trasladar, tratar y disponer adecuadamente los desechos sélidos que se generen en la
seccién de la H. Junta Municipal; evitar |la existencia de basureros clandestinos y tomar las previsiones
necesarias para implantar tales servicios en las localidades que asi lo requieran.

IV.- Mantener limpia la cabecera de |a seccion municipal, especificamente coordinar la limpieza de las
calles, andadores, plazas, parques, jardines, campos deportivos, y demas lugares publicos de la H.
Junta Municipal

V.- Mantener en buen estado y ampliar el servicio de alumbrado publico de la cabecera de seccién y
de las comunidades de la H.J unta Municipal.

VI.- Llevar a cabo la limpieza general del drenaje de aguas pluviales.

VII.- Supervisar las obras por contrato y por administracién que autorice la H. Junta Municipal.

VIIl. Establecer un programa permanente de mantenimiento de calles, banquetas, guarniciones,
vialidades, de la obra publica en general y demas lugares publicos.

IX.- Coordinarse para asesorarse con las instituciones que ejecuten obras publicas en la jurisdiccion
del Municipio de Escércega.

X.- Participar en el Comité de Proteccion Civil con los recursos humanos y materiales a su cargo.

Xl.- Dictar las medidas necesarias con relacion a los lotes baldios para lograr que los propietarios de
los mismos cerquen debidamente y realicen limpieza y chapeo de maleza en su caso.

XIl.- Ejercer las facultades que en materia ambiental se establecen para la H. Junta Municipal, en la
Legislacion y Reglamentacion Federal y Estatal vigentes.

Transitorios

Primero. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
Municipal y/o periédico oficial del Estado de Campeche.

Segundo. — Queda sin efecto las disposiciones que se hubieran citado con anterioridad y se opusieran
a las contenidas en el presente reglamento.
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Tercero. - Se recomienda actualizar este reglamento maximo cada trienio si fuera necesario para su
adaptacién de la administracion.

Dado en la sala de cabildo, recinto oficial de la Junta Municipal de Division del Norte, del Municipio de
Escércega por unanimidad de votos, a los catorce dias del mes de mayo del 2025.

Dado en la Sala de Cabildo, recinto oficial de la H. Junta Municipal del Municipio de Escarcega,
Estado de Campeche, por UNANIMIDAD de votos de los presentes, a los catorce dias del mes
de mayo de 2025. C. Gloria Esperanza Pelayo Moran, Presidenta de la H. Junta Municipal; C.
Jorge Molina Aguilar, Primer Regidor; C. Alicia Garcia Garcia, Segundo Regidor; C. Leonel
Torres Carrasco, Tercer Regidor; C. Ignacio Estrada Ledezma, Cuarto Regidor; C. Fabiana Sales
Jacinto, Sindico de Hacienda; ante el C. Candelario Castellanos Salas, Secretario de la H. Junta
Municipal que certifica. - Rubricas.

Por lo tanto, mando se imprima publique y circule, para su debido cumplimiento,

C. GLORIAE. &AYG MORAN

PRESIDENTA DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE.

C@hJe/ay,CQg g’ 5
C. CANDELARIO TELLANOS SALAS.

SECRETARIO DE LA H. JUNTA MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE.
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EL QUE SUSCRIBE C. CANDELARIO CASTELLANOS SALAS, SECRETARIO DE LA H. JUNTA
MUNICIPAL DE DIVISION DEL NORTE, DEL MUNICIPIO DE ESCARCEGA, ESTADO DE
CAMPECHE, DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO
123 FRACCION IV DE LA

LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE, Certifica que:

En la Sesién Extraordinaria de Cabildo, celebrada a las catorce horas, con diecisiete minutos del
dia catorce de mayo del afio dos mil Veinticinco, se aprobé por UNANIMIDAD de votos de los
presentes, el Reglamento de la Administracion Piblica Municipal de la H. Junta Municipal de Divisién
del Norte.

Ejerciendo las facultades, que me confieren, el articulo 123 de la Ley Organica de los Municipios
del Estado de Campeche, me permito expedir la presente ordenanza a la Coordinacion Juridica
para que realicen los trdamites necesarios ante las instancias correspondientes. Cimplase.

Los datos de la presente CERTIFICACION se encuentran registrados en el Acta niimero 01 de la
Primera Sesion Extraordinaria, celebrada por la H. Junta Municipal de Divisién del Norte del
Municipio de Escéarcega, Campeche, periodo 2024-2027.

Para lo cual se extiende la presente, en el Palacio Municipal de la H. Junta de Divisién del Norte,
del Municipio de Escarcega, Campeche; el dia 14 del mes de mayo del afio dos mil Veinticinco.

ATENTAMENTE.

CC'-"lde C&HO C B
C. CANDELARIO CASTELLANOS SA\4

SECRETARIO DE LA H. JUNTA MUNIOWA®
DE DIVISION DEL NORTE.




